
„Klickstrecke“ für das Videokonferenzsystem
„Cisco Webex“

für den

Digitalen Bezirkstag des
Bezirksschwimmverbandes Weser-Ems e.V.

am 24. Februar 2021 (18:30 Uhr)

und die Testveranstaltung
am 17. Februar 2021 (18:30 Uhr)

Stand: 14.02.2021, 20:40
Für allgemeine Hinweise zur Sitzungsdurchführung siehe Dokumente auf:
https://www.bsv-weser-ems.de/verband/bezirkstage.html
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(1) Den per Mail versandten Link zur Sitzung öffnen (Klicken oder in den Browser kopieren) ...
Beispiel (nicht mehr aktiv):
„https://mneumann.webex.com/mneumann/j.php?MTID=meb1664fb9d62b5ec3e7dd25932d6da32“

(2) Sofern das Programm / die App bisher nicht installiert war, den Installationshinweisen folgen ...
(Screenshots aus der Windows-Version, Mac OS / IOS ist ähnlich) 
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Gebt hier bitte neben Eurem
Namen auch die Organisation 
ein, für die ihr am Bezirkstag 
teilnehmt; ferner eine 
Mailadresse.

Es folgen evtl. selbsterklärende Hinweise
des Programms:

Weiter mit „Weiter“ ...
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Anschließend könnt Ihr die 
Sitzung betreten (ab 15 Minuten 
vor offiziellem Veranstaltungs-
beginn).

Wenn hier vor dem 
Beitreten „Audio: Einwahl“ 
ausgewählt wird, werden 
nach dem Beitreten die 
entsprechenden 
Telefonnummern angezeigt 
(siehe unten). Ansonsten 
werden Mikrofon und 
Lausprecher des 
Computers/Handy/Tablets 
genutzt.“
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Auch während der Sitzung 
können die Audio-Varianten 
noch geändert und die 
Einwahldaten abgefragt werden.

Das Programm zeigt an, 
dass / wenn eine 
Aufzeichnung der Sitzung 
läuft. Ein Widerspruch ist –
auch zeitweise – ggf. 
möglich. Wir würden diesen 
Service jedoch gerne 
nutzen, um die 
Protokollerstellung für den
Bezirkstag zu vereinfachen.

Hier könnt Ihr die Übertragung 
Eurer Webcam starten / unter-
brechen.
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Hier könnt Ihr Euch 
„stummschalten“ (= Standard 
beim Betreten der Sitzung) oder 
die Stummschaltung während 
Eurer Wortbeiträge aufheben.

Hier kann eine Teilnehmer-
liste ein-/ausgeblendet 
werden (siehe oben).

Möglichkeit, Euren Bildschirm 
freizugeben und ggf. Dateien zu 
zeigen.
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Das Programm hat eine 
Chat-Funktion, mit der Ihr 
allen oder einzelnen 
Teilnehmern Nachrichten 
senden könnt.

Diese Funktion könnt Ihr 
ggf. für allgemeine „Einrufe“ 
oder Hinweise zum 
Bezirkstag nutzen. Die 
„offiziellen“ Redebeiträge, 
werden zwar hier im 
„Webex“ getätigt, aber in 
„Vote@Home“ zur 
Rednerliste angemeldet.

Praxistipp: Prüft vor dem 
Absenden der Chat-
Nachrichten genau, auf 
wen die Empfängerzeile 
gerade eingestellt ist.
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Über die Funktion „Hand
heben / senken“ können
Wortmeldungswünsche
innerhalb von „Webex“
abgegeben werden. Diese 
werden dann in der 
Teilnehmerliste angezeigt 
(Handsymbol). Wir werden
uns bemühen, diese Liste 
ebenfalls im Auge zu 
behalten. Maßgebend ist
aber zunächst die Redner-
liste in „Vote@Home“.

„Emoticons“ für evtl. Beifalls-
oder Unmutsbekundungen findet 
Ihr hier.
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Wer für das Erscheinungsbild von Webex
den Hell-/Dunkelmodus anpassen will, findet 
die Einstellung unter „Anzeigen > Themes“.


